2012/2013-1期末考试注意事项
各学院（部）：
2012-2013-1期末考试课程安排和监考安排已经完成，为保证期末考试的顺利进行，特就 结课事宜、考试安排和监考等事项 友情提示如下：

请各学院（部）仔细核对考试信息，有冲突的于本周五下午17:00点提出予以更正。
1、本学期所有课程务必于19周周末前结课，相关课程如需补课，请提前到教务科办理调课手续。
2、2012年12月22日全国大学英语四六级考试，各学院（部）在此日内不要安排其他考试。
3、20、21周各学院（部）期末考试用教室另行安排。各专业、年级在21周各班至少需保留一门考试课程。
4、由各开课学院（部）自行安排的考试，考生需按学号顺序对照教室座号落座。
专业课考试也需按要求装订试卷。
5、请将学院安排的期末考试，按教学秘书群共享的“XX学院考试安排表”文件格式填写，于第17周周五前上传到STEAM平台教务处工作区的“12-13-1专业课期末考试时间安排”文件夹，以便督导员进行相关检查。相关的发布网址为http://opensteam.qust.edu.cn/qmks201201
6、根据《青岛科技大学全日制学生学籍管理办法》第十四条：在一学期内无故缺课累计超过该课程教学时数的三分之一，�或作业累计超过三分之一不交者，不得参加该课程的考核，该课程予以重修。
7、本学期期末英语考试的听力部分四方校区与崂山校区采取无线放音的方式，请通知相关学生自备耳机。

8、请各学院（部）提醒考试学生：依《教育部第33号令》第六条第四款规定：携带具有发送或者接收信息功能的设备的，即认定为：作弊，请通知考生严谨携带手机等通讯设备、存储设备进入考场。

9、未选课的学生不得参加考试，否则成绩将无法登录。
10、学生因病（或事）经核准不能参加考试，必须在考前办理缓考手续，否则按“旷考”处理；办理缓考手续的学生不能参加考试，一经查出将严肃处理。
11、学生必须持准考证参加考试，按照要求对号入座。进修生在班级学生学号后面，依次入座。
12、考场安排栏内标“单”字指按学号（或班级号）顺序依次坐教室的单号。如学号（或班级号）为***01,***02.***03,……则依次对应单座号1,3,5……2n-1；
    考场安排栏内标“双”字指按学号（或班级号）顺序依次坐教室的双号。如学号（或班级号）为***01,***02.***03,……则依次对应双座号2,4,6……2n；
监考教师可根据需要考前单双号整体对调
13、各学院(部)负责推荐负责任的监考教师，由教务处统一安排，课程所在学院(部)负责安排主考教师及印刷试卷，试卷印刷数量在本表提供的人数基础上再加印2-3份。主、监考教师要认真履行职责。
14、各学院(部)请注意自己学院(部)编号:01化工；02化学；03高分子；04材料；05机电；06数理；07自动化；08信息；09环境；10外语；11经管；12艺术；13法学院；14体教；15传播；23中德；27马克思学院。
15、主考教师应提前30分钟将试卷和试卷封面带到考务办公室，监考教师（考试安排表中斜体加粗的监考老师注意，上下午不在同一考场）必须提前20分钟到各考务办公室签到并领取试卷。
考务办公室：
四方校区：1教107；2教管理室；3教管理室-14日上午
崂山校区：B区-弘B105；D、E区-弘D106；明德楼-明1管理室
教务处    教务科
2012年12月26日
